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1. OBJETIVO

Definir las actividades que permiten comprobar ia razonabilidad de los saldos reflejados en
las cuentas de bancos, verificando que los extractos enviados por las entidades bancarias v
los libros de bancos que se encueniran en el SGF, contengan informacion consistente y las
diferencias se puedan depurar mediante un adecuado seguimiento.

2. ALCANCE
inicia con la recepcién de los extractos bancarios hasta la realizacién y archivo de la

conciliacion.

3. TERMINGS Y DEFINICIONES

CONCILIACIONES BANCARIAS: E£s una comparacién que se hace entre los apuntes
contables que Hleva una empresa de su cuenta corriente (o cuenta de bancos) v los ajustes
que el propio banco realiza sobre la misma cuenta, también permite comparar los valores
gue la empresa liene registrados de una cuenta de ahorros o cughia comiente con los
valores que el banco le suministra por medio del extracto bancario, que suele recibirse cada

YL
PR,

La conciliacion bancana es ia herramienta mediante fa cual se puede contrastar y conciliar
las cifras reconocidas en la informacion financiera, versus (as reportadas por la entidad
hancaria correspondiente.

EXTRACTO BANCARIO: Es el movimisnto mensual de los chegues cobrados,
consignaciones que hace ei deparfamento y los contribuyentes, se refleian las notas débitos.

LIBRO DE BANCOS! Es donde se reflejan los movimientos diarios de tesoreria tanto en
SEreses COma ingresos.

PROCESQ DE CONCILIACION: Ei proceso es el siguients; la empresa va registrando
todos los movimientos en un libro auxifiar y, a su vez, el banco hace lo mismo, al mes el
banco suele enviar a cada uno de sus clientes, un estado de cuenta en el que se detallan
todos los asientos realizados, denominado extracio bancario.

SGF: Sistema de Gestion Financiera

4. NORMATIVIDAD

« Ley 42 de 1993 Sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los
organismos gue lo ejsrcen,

Estatuto Tributaric Nacional

« Ordenanza 007k de 2013, Estatuto de Renta Departamental.

« Ley 1819 del 29 diciembre de Z016. por la cual se adopta una reforma tributaria
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estructural.

« Resolucion 354 de 2007, por la cual se adopta e Régimen de Contabilidad Publica, se
establece su conformacion y se define el ambito de aplicacion.

Resolucion 355 de 2007, per la cual se adopta el Plan General de Contabilidad Publica.

« Resolucidn 356 de 2007, per la cual se adopta el Manual de Procedimientos del Régimen
de Contabilidad Publica .Modificada y adicionada por las Resoluciones de la Contaduria
General de la Nacidn 145, 148, 205, 557, A58 Y 669 de 2008; 248, 315 Y 501 de 2000;
193 de 2010,

+ Resolucion 357 de 2008, por la cual se adopia el procadimiento de control interno
contable y de reporte del informe anual de evaluacion a la Contaduria General de g
Macion.

+ Resolucidn 820 de 2015, Catalogo General de Cuentas para Entidades de Gobiernc.

» Resolucion 533 de 2015, Por la cual se incorpora, en el régimen de contabilidad publica,
el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones.

» Resolucion 119 de 2008 (abril 27}, por ia cual se adopta el Modelo Estandar de
Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

i NUBERAL DESCRIPCION _: RESPONSABLE | REGISTRO
; Emitir oficios a las entidades bancanas gue tengan }
“cuenta con la  Administracién  Departamental, | Tesorero 1 Ofci
1 : solicitando los extractos bancarios del mes anterior ¢ ! Departamental f Exiractos
i descargar directamente de los portales bancarios que | | bancarios.
. tengan habilitado este servicio. ! :
. Ingresar al SGF en el modulo de tesoreria seleccionar i Extractos .
ia cuenta a congiliar y periodo. Para pader conciliar la | Técnico de ; bancarios.
2 Ccuenta libiss, bances y la conciliacidn del mes : tesoreria : Libros.
" antenor, [ Conciliacion
. Exportar reporte a Excel & imprmir, e ____entedor,
: i Técnico de !
; i tesoreria ; Oficio ;
3 ! Verificar gue los extractos enviados por las entidades | 5
¢ bancarias y los linras de bancos en et SGF, tengan ia | Tesarero Mata interna
- misma informacion. i Departamental i
i Ingresar en & SGF para realizar la concliiacion dei | :
- extracto contra los libros de bancos, para corrcborar | l :
ia iguaidad de saldos ‘ :
c Cuando @ funcionario encuentra diferencias de | Funcionario de Conciliacion !
» valores © Hene alguna duda g inguistud con respecto | tesoreria bancarna
4 " a la informacion que contiene los extracias, realiza e 1
. respective oficio solicitandole al banco ta aclaracion ! i :
; puniuai de ia infornacion. ;
't Cuande el error wentificado en las conciliaciones es ! l
i por parte del area de Tesoreria se informard mediante ;
Nota Intena al &rea contable para resiizar los | :
... TeSDECHiVOS ajustes contables y presupuestales. |
i 8e procede a archivar organizanda por cuenta | | Conciilacion.
o} " bancaria de acuerda a los grupos fuente de . Técnico de ] Extracto
| financiacidn. . tesgrecia : bancario.
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Listado de los
grupos de
Financiacion.

; Notificar trimestralmente af funcionaric del area de
. presupuesto las conciliaciones de las cuentas

: bancarias para que esie a su vez presente ios

! informes &l FUT- EXCEDENTES-LIQUIDEZ.

D Anualmenie se presentaran a la oficina de
P

- Presupuesto y Contraloria Depantamental de Arauca
" las conciliaciones bancatias con corte a Diciembre del |
¢ afio anterior, informe que serd presentiado en el mes

' de enero de cadg afio.

Funcicnaric de
tesoreria

hota intemna

Rendicion de
cuentas anuates.

6. FLUJOGRAMA

Ei fliujograma hace parte de los anexos de este procedimienic.

7. ANEXOS

" NOMBRE

_FLUJOGRAMA

~ CODIGO

8. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

vE Aap v
RDI it 1

_FECHA

DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO

Version: 1
Fecha: 27-09-2007

Creacién del documento como nuevoe del S3GC

}
""" » |
: Version: 2 i
- Fecha: 19-07-2016 |

Excedentes - Liguidez

Version: 3 ;
Fecha 15-08-2017 i

,,.._._._L SO

; ‘Se anexa el punto 4. Normatividad y el punto 5. Politicas. |
Asi mismo se actualizaron cada una de las actividades del ;

procedimiento.

Se agregd en el flujograma un cuadro en la descripcién en la pate |
final sobre la entrega de informe trimestralmente para ¢l FUT

; REViSé

. Nombr,

ompleto: o
Manu alderén Sénchez

¥ Rocio Herrera Ber

\ !
nal

" Cargo:Lider del Froceso Hacienda Publica | C’argo Representante de la Direccidn

. Fecha: 15 de agosto 2017

| Fecha: 15 de agosto 2017
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Arauca - Aralca
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Conciliaciones bancarias

Verificar informacion contenida en los:

) Inicio :

. L

Solictud de extractos
bancarios

'"In'g_r'ésar al SGF y_ aénérar rebgté '
de las cuentas a congiliar

‘extractos y los libros de bances:

No Realizar solicdtud al banco la aclaracion

Ingresar en e SGF para realizar la
— - conciliacidn del extracto contra los libros:
de bancos. '

==7"¢5e encontraron diferencias? .-

Si

puntua de la informacidn, ' » ;

Realizar ajustes necesarios

debidamente soportados.

Archivar organizando por cuenta bancaria :

de acuerdo a los grupos fuente de
financiacién.

Notificar at drea de presupuesto las

conciliacicnes de las cuentas hancarias . .

J
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